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1.3.2.5.1 ¿Cómo crear un filtro negativo?

Para ello debes acceder a   y desde el menú de la zona izquierda acceder a “Consultas>Negativa”.

Una vez accedas a la pantalla de Creación de consulta negativa, tendrás el formulario para la creación de un filtro negativo.

(1)  Lo primero será dar un nombre al filtro negativo que deseas crear, para ello usa el campo de texto “Nombre filtro 

negativo”.

(2)  En el selector “Listados disponibles” debes seleccionar para que listado vas a crear el filtro negativo.

(3)  Una vez seleccionado el listado, en el campo multiselector “Filtros Favoritos”, aparecen los filtros favoritos y que te 

han compartido para dicho listado.

Para asignar/desasignar filtros favoritos y filtros favoritos compartidos de un multiselector a otro se usarán los botones:

(4)  Colocados en el multiselector “Filtro negativo de”, aquellos filtros favoritos y/o filtros favoritos compartidos de los 

cuales quieres sacar las solicitudes que se quedan fuera para el listado, sólo tendrás que hacer clic en guardar y el 

filtro negativo se habrá creado.
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